
【別紙】購入申込に関しての注意事項 

 

【請求書の記載事項】 

① 請求関連書類に規定様式がある場合（請書兼請求書等）は、チェックの上でメール

(送信アドレス hogo_order@chuohoki.jp)・郵送・ＦＡＸにて様式データを送付し

てください。指定がない場合は弊社規定の「請求書」「見積書」「納品書」を送付さ

せていただきます。 

② 送料込の請求書をご希望の場合はチェックしてください。 

※沖縄県以外で 2 部以上ご購入の際は送料サービスのため選択不要。 

③ 請求書の日付を指定する場合や、日付空欄をご希望の場合はその旨明記してくださ

い。指定がない場合は手配日を記載します。 

④ 請求書の宛名を「知事名」「首長名」等に変更する場合は、こちらに明記してくだ

さい。指定がない場合は「名称」「部署名」を記載します。 

⑤ 「保護手帳」「別冊問答集」を同送する場合で、請求書を書名ごとに発行希望の場

合はチェックしてください。 

【その他】 

発注前に事前見積もりが必要な場合は、「その他通信欄」に明記してください。 

 

 



【購入申込書 記載例】 
① 納品先と請求先が同じ場合は、下記を参考にご記入ください。 

 
② 納品先と請求先が異なる場合や、納品先が複数にわたる場合は、下記を参考にご記入ください。 

 

NO.
※複数枚になった場合記入

10 部 ※①＋②の合計購入部数をご記入ください

①本体2, 600円+税260円・ ②本体2, 300円+税230円　 ※税は10%

●申込先 弊社使用欄　9-　　　　　　-　　　　　

〒
該当がある 場合には☑を 入れ、 必要事項を ご 記入く ださ い。

ご住所 ①お客様より添付する書類あり→

②送料込の請求書を希望　（沖縄県以外で2部以上ご購入の方は選択不要です）

ご名称 ③ 請求書の日付を変更する→ 　※ご指定がない場合、発送手配日を記載いたします

部署名 ご担当者名 ○○　○○ ④ 請求書の宛名を変更する→ 　※ご指定がない場合、「ご名称」「部署名」を記載いたします

☎ メールアドレス 〇〇〇 @ 〇〇〇 ⑤ 同時発送の場合、請求書を書名ごとに分ける

※①②は、同時発送・同時請求させていただく予定です。 【その他通信欄】

※「部署名」「担当者名」及び「電話番号」「メールアドレス」は、必ずご記入ください。

※規定請求書等の様式がある場合は、必ず右上の☑欄に記載の上、用紙の送付をお願いいたします。

   指定のない場合、弊社様式で発行いたします。

②599-XXX

納品先（名称・担当課・担当者）
①

手帳
②

問答集
請求先（名称・担当課・担当者）

①
手帳

②
問答集

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

7 3 小計 7 3

○○○-○○○○

令和　  年　  月　  日

『①生活保護手帳 20XX年度版 (XXXX)』
『②同　別冊問答集 20XX年度版 (XXXX)』購入申込書　（納品・請求先一覧）

規定

請求書

添付

申込総部数

書籍納品先　※上記住所のみに送付・請求する場合、納品部数のみをご記入ください。

住所・ＴＥＬ
ＮＯ

○○○-○○○-○○○○

〇〇県〇〇市〇〇1-1-1

〇〇市役所

〇〇課

住所・ＴＥＬ

請求内訳部数

7 3

請求書送付先　※請求先が納品先と異なる場合のみご記入ください。納品部数

37

★お客様の個人情報のお取り扱いについて

個人情報保護管理者　取締役総務部長　Tel. 03-6387-3196

弊社はお客様の個人情報を商品の発送・納品、代金の請求、入金の確認、返金、サービス実施、弊社の商品・催事のご案内、購買データの分析に使用

します。弊社は法令に基づく場合を除いて、お客様の個人情報を当該本人の同意を得ず第三者に提供することはありません。弊社はお客様によりよい

サービスの提供のため、個人情報を適切に取り扱っていると認められる委託先を選定し、適切な管理を実施させて業務の一部を外部に委託します。お

客様が弊社に個人情報を与えることは任意ですが、お客様が弊社に個人情報を与えない場合には、弊社からの返信やサービスの提供ができない場合が

ありますのであらかじめご了承下さい。お客様には、ご自身の個人情報の利用目的の通知、個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用の停止、消去、第

三者への提供の停止、及び第三者への提供記録の開示を求める権利があります。必要な場合には、右記の窓口までご連絡下さい。【個人情報問合わせ

窓口】中央法規出版株式会社　渉外課長　Tel. 03-3834-5814

中央法規出版株式会社 営業部 渉外課
〒110-0016 東京都台東区台東3-29-1 中央法規ビル6F
TEL.03-3834-5814 FAX.03-3837-8034

小計

合計（次頁へ続く場合は無記入）

有
 

無

◆規定請求書　／　◆請書　／　◆契約書　／　◆その他（　　）

有
 

無

有
 

無

有
 

無

有
 

無

NO.
※複数枚になった場合記入

40 部 ※①＋②の合計購入部数をご記入ください

※特価 ①本体2, 340円+税234円・ ②本体2, 070円+税207円　 ※税は10%

●申込先 弊社使用欄　9-　　　　　　-　　　　　

〒
該当がある 場合には☑を 入れ、 必要事項を ご 記入く ださ い。

ご住所 ①お客様より添付する書類あり→

②送料込の請求書を希望　（沖縄県以外で2部以上ご購入の方は選択不要です）

ご名称 ③ 請求書の日付を変更する→ 　※ご指定がない場合、発送手配日を記載いたします

部署名 ご担当者名 ○○　○○ ④ 請求書の宛名を変更する→ 　※ご指定がない場合、「ご名称」「部署名」を記載いたします

☎ メールアドレス 〇〇〇 @ 〇〇〇 ⑤ 同時発送の場合、請求書を書名ごとに分ける

※①②は、同時発送・同時請求させていただく予定です。 【その他通信欄】

※「部署名」「担当者名」及び「電話番号」「メールアドレス」は、必ずご記入ください。

※規定請求書等の様式がある場合は、必ず右上の☑欄に記載の上、用紙の送付をお願いいたします。

   指定のない場合、弊社様式で発行いたします。

②599-XXX

納品先（名称・担当課・担当者）
①

手帳
②

問答集
請求先（名称・担当課・担当者）

①
手帳

②
問答集

名称 ×××福祉事務所 〒 ×××－×××× 名称 ○○○市長 〒 ○○○－○○○○

担当課 ×××課 住所 担当課 ○○○課 住所

担当者 ××××× ☎ 担当者 ○○○○○ ☎

名称 △△△福祉事務所 〒 △△△－△△△△ 名称 〒

担当課 △△△課 住所 担当課 住所

担当者 △△△△△ ☎ 担当者 ☎

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

名称 〒 名称 〒

担当課 住所 担当課 住所

担当者 ☎ 担当者 ☎

20 20 小計 20 20

○○○-○○○-○○○○

『①生活保護手帳 20XX年度版 (XXXX)』
『②同　別冊問答集 20XX年度版 (XXXX)』購入申込書　（納品・請求先一覧）

申込総部数

令和　  年　  月　  日

○○○-○○○○

〇〇県〇〇市〇〇1-1-1 ◆規定請求書　／　◆請書　／　◆契約書　／　◆その他（　　）

〇〇市役所

〇〇課

ＮＯ
書籍納品先　※上記住所のみに送付・請求する場合、納品部数のみをご記入ください。 納品部数 請求書送付先　※請求先が納品先と異なる場合のみご記入ください。 請求内訳部数

住所・ＴＥＬ 住所・ＴＥＬ

6 4
有
 

無
20 20××県××市2-2-2

規定

請求書

添付

○○県○○市2-2-2

×××－×××－××× ○○○－○○○－○○○

14 16
有
 

無

△△県△△市2-2-2

△△△－△△△－△△△

有
 

無

有
 

無

有
 

無

小計 ★お客様の個人情報のお取り扱いについて

個人情報保護管理者　取締役総務部長　Tel. 03-6387-3196

弊社はお客様の個人情報を商品の発送・納品、代金の請求、入金の確認、返金、サービス実施、弊社の商品・催事のご案内、購買データの分析に使用

します。弊社は法令に基づく場合を除いて、お客様の個人情報を当該本人の同意を得ず第三者に提供することはありません。弊社はお客様によりよい

サービスの提供のため、個人情報を適切に取り扱っていると認められる委託先を選定し、適切な管理を実施させて業務の一部を外部に委託します。お

客様が弊社に個人情報を与えることは任意ですが、お客様が弊社に個人情報を与えない場合には、弊社からの返信やサービスの提供ができない場合が

ありますのであらかじめご了承下さい。お客様には、ご自身の個人情報の利用目的の通知、個人情報の開示、訂正、追加、削除、利用の停止、消去、第

三者への提供の停止、及び第三者への提供記録の開示を求める権利があります。必要な場合には、右記の窓口までご連絡下さい。【個人情報問合わせ

窓口】中央法規出版株式会社　渉外課長　Tel. 03-3834-5814

合計（次頁へ続く場合は無記入）

中央法規出版株式会社 営業部 渉外課
〒110-0016 東京都台東区台東3-29-1 中央法規ビル6F
TEL.03-3834-5814 FAX.03-3837-8034


